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Introduccidn

En cumplimiento con el Articulo 26 de la Ley de Archivos del Estado de
Tlaxcala, el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala, a
través de la Direccién de Archivo y Documentacién, presenta el informe de
resultados y cumplimiento a las actividades establecidas en el Programa

Anual de Desarrollo Archivistico dos mil veinticinco (PADA 2025).

El presente informe tiene como propdsito dar a conocer las
actividades que se llevaron a cabo para la correcta administracion y

funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de Tlaxcala, en relacion con los trabajos realizados
por las distintas dreas de este Organo Jurisdiccional en los archivos de

frémite, asi como el seguimiento a las transferencias documentales;

P
F.dnterior como parte de los procesos archivisticos que propician el acceso a
AR & . . - . :
A @ Informacion generada por el Tribunal de Justicia Administrativa.
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A G’Eggﬂﬁﬂoro dar cumplimiento a las actividades del PADA 2025 la Direccién

JERD
de Archivo y Documentacién en coordinacion con el Grupo
Interdisciplinario de este Organo Jurisdiccional, con el objetivo de cumplir
con el objetivo general de establecer la comrrecta administracion y
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos con base en la

normatividad archivistica vigente para el desarrollo de los trabagjos; \\¥

realizando las siguientes actividades:
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Capacitaciéon en materia archivistica

Con el objetivo de mejorar los procesos en materia archivistica y como
parte del convenio celebrado con el Archivo General Historico del Estado
de Tlaxcala, asi como para dar cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico dos mil veinticinco, el dos de abril de dos mil
veinticinco, se impartié a los servidores puUblicos de las distintas areas de e
Tribunal el curso denominado “Transferencias primarias” a cargo de

personal autorizado por el Archivo General Histérico del Estado de Tlaxcala
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TRANSFERENCIA
PRIMARIA

Recopilacién de fichas técnicas

El veintitrés de abril se recopilaron las fichas técnicas solicitadas a los

enlaces y Titulares de las dreas administrativas del Tribunal, lo que tuvo comQes

i

propdsito que las dreas realicen una correcta gestion documerfql¥s

gl

identificando las series o subseries documentales que les apliquen derivﬁ >

de las funciones que realizan.

TRIBUNAL [

Sesiones del Grupo Interdisciplinario del Tribunal de Justicia AdminigiteiivasTs
ESTADO DE

del Estado de Tlaxcala. SECRETARI
PEACL

La Direccidon de Archivo y Documentacion del Tribunal de Justicia
Administrativa se encarga de coordinar y dar seguimiento a los trabajos en
ateria de archivos que realizan las dreas de este Organo Jurisdiccional, se
encarga de llevar el registro de los acuerdos aprobados por el Grupo -
Interdisciplinario y las actividades que resulten necesarias. Por tanto, se

informa lo siguiente:

El veintiocho de enero de dos mil veinticinco se celebré la primera
Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario, en la que se aprobaron los

siguientes documentos:

C)

L



1. El calendario de Sesiones Ordinarias para el ejercicio dos mil
veinticinco;

2. Bl Programa Anual de Desarrollo Archivistico dos mil
veinticinco (PADA 2025 publicado en la pdgina de internet
del Tribunal: TJA/Marco normativo/ Documentos de interés);

3. El Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico dos
mil veinticuatro (PADA 2024 publicado en la pdgina de
internet del Tribunal: TJA/Marco normativo/ Documentos de

interés).

Con lo antes expuesto se dio cumplimiento a lo establecido en

los Articulos 23 y 26 de la Ley de archivos del Estado de Tlaxcala.
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El dieciséis de junio del dos mil veinticinco, se celebré la primera
Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Tribunal de Justicia
Administrativa, para dar seguimiento a los trabagjos de gestion

documental, por lo que, se dio cuenta de lo siguiente:

1. Digitalizacion de los expedientes de la Segunda Ponencia
remitidos a la Direccidn de Archivo y Documentacion;

2. Por segundo ano el Tribunal de Justicia Administrativa a
través de la Direcciéon de Archivo y Documentacion, realizo
el Registro Nacional de Archivos (RNA), el cual se efectia en

la plataforma digital habilitada por el Archivo General de la

Nacidén, misma que recaba informacién en materia

archivistica de los sujetos obligados a nivel nacional, dando

Archivos es obligatoria para los sujetos obligados, quienes i
UNAL

deben actualizar anualmente la informacion requer@ch WG{ST

Estado de Tlaxcala".

El doce de septiembre de dos mil veinticinco se celebré la segunda

Sesion Extraordinaria en la que se abordé lo siguiente:

1. El andlisis del oficio TJA-P3-236/2025, signado por el Maestro en
Derecho Elias Cortés Roa, entonces Magistrado Titular de la Tercera
Ponencia del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de

3, Tlaxcalg; v



2. Se aprobd el vale de préstamo de expedientes para las dreas | \
jurisdiccionales de este Tribunal; \

3. Se dio cuenta del oficio sin numero remitido por la Licenciada |\
Yadira Oriente Lumbreras, Encargada de la Secretaria General de
Acuerdos, por el que informd del proceso de valoracion \

documental realizada por dicha drea;

4. Se dio cuenta de la reunién celebrada el cinco de septiembre del
dos mil veinticinco con personal del Archivo General Histérico del

Estado de Tlaxcala.

El doce de noviembre de dos mil veinticinco se celebro la segunda
-~ Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en la que se validd la

actualizaciéon a los Instrumentos Archivisticos de control como lo son:

1. El Catdlogo de Disposicion Documental;
% 2. El Cuadro General de Clasificacion Archivistica y

3. La Ficha Técnica de Valoracion Documental.

f:&lﬂéﬁi@_lz‘cciones que se realizaron en cumplimiento al acuerdo emitido por
{ﬁ-‘:ﬁ;égnsejo Nacional de Archivos el cual adiciond, derogo y modifico la
;‘Emgglogio para la elaboracion de los instrumentos archivisticos con los
- que deben contar los sujetos obligados en materia de archivos en el Estado

de Tlaxcala.

El veintiuno de noviembre de dos mil veinticinco se celebro la tercera

Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario, en la que se validé:

1. La propuesta del calendario para la transferencia de los

expedientes judiciales concluidos generados por el Tribunal de
Justicia  Administrativa, de ahi que, mediante oficio
TJA/G.1./08/2025 de fecha veinticuatro de noviembre de dos mil

veinticinco, fue remitida al Honorable Pleno de este Tribunal la



propuesta del calendario antes referido, para solicitar su

autorizacion.

Archivos.

- N . . FRIBUNAL Di
En el ejercicio dos mil veinticinco el Tribunal de Justicia AdminishminmeTr 2

» ; “ESTADODE1 &
el Estado de Tlaxcala realizé el refrendo en el RNA (Registro Nogg&aggé;m
Archivos a cargo del Archivo General de la Nacién), requisito oblig@iers UE
para los Sujetos Obligados en materia de archivos que cuenten con un

Sistema Institucional de Archivos (SIA). Los RNA se pueden consultar en la

plataforma de internet administrada por el Archivo General de la Nacidn, la
informacién almacenada es con fines estadisticos, actualmente el Estado

de Tlaxcala ocupa el cuarto lugar a nivel nacional en lograr los RNA de los

ISujetos Obligados de Tlaxcala.



Sistema de control de archivos

Con el propésito de hacer mas eficiente los trabajos para el registro
de expedientes concluidos, la Direccién de Archivo y Documentacion
solicito al Jefe de la Seccién de Programaciéon de Sistemas Informdaticos, la
creacién de una aplicacién de internet que funciona como una base d¢
datos que permite registrar la informaciéon de los expedientes que son
transferidos a la Direccién de Archivo y Documentacién, por lo que,
mediante oficio TJA/DTIC/JSPS/016-2025, el Jefe de la Seccion de
Programacién de Sistemas Informdticos de este Tribunal informé a esta
Direccion de la creacién de una aplicacidn denominada “Sistema de
control de archivos”, aplicacidn que ademdas de registrar los datos de los

- expedientes permite cargar el archivo digitalizado de cada uno dg

exp'édien’res, por lo que, a partir del primero de sepfiembre del dos mil
o veinticinco, se inicié con el registro de los expedientes que se encuentran
-~;;;ggnocenodos en el archivo de concentracién. Se informa que al presente
“'"“’:‘;‘-?;isiema de control de archivos” a cargo de la Direccidn de Archivo,
( ~.__”|,_t$jc con un registro digital de mil quinientos veintiséis expedientes
concluidos, desglosados de la siguiente manera:

JUSTICIA
T 15
LAXE <24
OF i ad 486 expedientes registrados de la segunda ponenciaq;
DOS

136 expedientes registrados de la primera ponencia;

904 expedientes registrados de la tercera ponencia.

Es preciso mencionar que la coordinacion con el drea de Soporte y
de Programacién de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién
Social de este Tribunal, serd fundamental para la mejora en el

funcionamiento del sistema de control de archivos.




Documentacién, también se encarga de coordinar y dar segumﬁmﬁ%ﬁ%
procesos de valoracidn documental que realizan las ponenc?d'mmmﬂx

“ CRETARI
Tribunal, procedimiento que se realiza de manera sm’remo’rlzod@g:pem
servidores publicos nombrados como responsables de archivo de trédmite, lo

que permite coordinar el registro de los expedientes concluidos con la

q

nalidad de llevar a cabo las transferencias primarias de los expedientes

concluidos que cumplieron como minimo un periodo de tres afos en el
archivo de trdmite (Oficialias de partes de las Ponencias), y finalizado dicho
periodo, los expedientes son transferidos al archivo de concentracién

guedando bagjo resguardo de la Direcciéon de Archivo y Documentacion.

De ahi que, las transferencias de los expedientes concluidos

generados por las areas jurisdiccionales de este Tribunal en el ejercicio 2025,

llevaron a cabo de la siguiente manera: ’v



Primera Ponencia del TIA:

El dieciséis de diciembre de dos mil veinticinco el Licenciado Manuel
Vésquez Conchas, Magistrado Presidente de este Organo Jurisdiccional,
N remitid un total de cincuenta y cinco expedientes, ademds de los ciento
treinta y seis que fueron remitidos en el dos mil veinticuatro, al presente, se
encuentran aimacenados un total de ciento noventa y uno expedientes de

la Primera Ponencia.

TICHA
DEL
SALSG:
S &
; ‘?g'gunda Ponencia del TJA:
El veinticinco de febrero de dos mil veinticinco, la Licenciada Luz
-~ Maria Vézquez Avila, Magistrada de la Segunda Ponencia de este

Tribunal, realizo la transferencia primaria de Treinta y siete expedientes
valorados como depurables y cuatrocientos cincuenta expedientes
valorados como destruibles, mismos que quedaron bajo resguardo de
la Direccidén, cabe precisar que esta fransferencia fue en

cumplimiento al calendario del ejercicio dos mil veinticuatro.



diciembre, remitié ciento noventa y cuatro expedientes valorados W
depurables y cuatrocientos noventa y cinco expedientes destruibles, nESTEBO D
Ak

que permanecerdn bajo resguardo de la Direccién de Arc:h'{goégg AI, C

Documentacion.
Tercera Ponencia del TJA:

El tres de julio de dos mil veinticinco, el entonces Magistrado de la
Tercera Ponencia Maestro Elias Cortés Roa en cumplimiento al calendario
del ejercicio dos mil veinticuatro, remitié a la Direccidén de Archivo un total
de setecientos expedientes depurables y destruibles, mismos que
permanecen resguardados en el drea habiltada como archivo de

concentracion.

En relacion con las acciones para coordinar el registro de los
expedientes depurables y destruibles, la Licenciada Martha Zenteno

amirez, Magistrada Titular de la Tercera Ponencia de este Tribunal, en
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cumplimiento al calendario para la transferencia de los expedientes
concluidos generados por las dreas jurisdiccionales de este Organo
Jurisdiccional, remiti®é mediante oficio OF-TJA-3P:/515/2025 de dos de
diciembre de dos mil veinticinco, quince expedientes valorados como
depurables y ciento cuarenta y tres expedientes valorados como destruibles

mismos que quedaron baqjo resguardo de la Direccion de Archivo y

Documentacion.




Secretaria General de Acuerdos:

La Secretaria General de Acuerdos del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de Tlaxcala, realizd la valoracion de cuatrocientos

Lol

setenta y uno expedientes, o que hizo de conocimiento a esta Direccion
mediante oficio TIA/S.G.A./046/2026, de veinte de enero del presente.

Participacion del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala

en el Segundo Encuentro Anual de Areas Coordinadoras de Archivo del

Estado de Tlaxcala.

Tribunal de Justicia Administrativa en materia archivistica”, evento I
TRIBUNA

rchivisticas por parte de los coordinadores de archivo de diversos sujetd3E AC
ligados en materia de archivos, por lo que, fue importante destacar las
acciones que ha emprendido este organo jurisdiccional en la materia, con

el objetivo de optimizar el resguardo, control y consulta de los archivos del .‘J

Tribunal.
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Participacion del Tribunal de Justicia Administrativa a través de la Dirgcgidna
de Archivo y Documentacion a las Jornadas Archivisticas 2025. .

y Documentacion de este Tribunal, los dias veintitrés y veinticuatro de
octubre de dos mil veinticinco, asisti a las “Jornadas Archivisticas 2025”,
partidas por personal autorizado del Archivo General de la Nacién en

laboraciéon con el Archivo General e Histérico del Estado de Tlaxcala, las

gue tuvieron como objetivo reforzar la asesoria y seguimiento a los trabajos
archivisticos que en cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de

J Tlaxcala realizan los sujetos obligados en materia de archivos, resaltando la
\ importancia de contar con este tipo de capacitaciones, las que permiten

una mejora contfinua en los trabajos elaborados por las areas del Tribunal de

\\ Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala.

‘.
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P Seguimiento a las actividades de la Direccién de Archivo y
Documentacién.

En relacion con los documentos denominados Ins’rrumen’ros
chivistico, mismos que fueron remitidos al Pleno de Este Tribunal y mediante

oficio TJA/S.G./949-S/2025, de fecha dos de diciembre se informd a este
Direccién, que en Sesiéon Ordinaria del Pleno de este Tribunal celebrada el

1)

veintiocho de noviembre se autorizé el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, Catdlogo de Disposicion Documental y Ficha Técnica de

Valoracion Documental, Instrumentos de control archivistico que serdn

implementados en el ejercicio dos mil veintiséis por las dreas de este Organo
\ Jurisdiccional, para el seguimiento a las actividades, por lo antes expuesto y
ara dar cumplimiento al acuerdo del Grupo Interdisciplinario, mediante

oficio TJA/D.A. y D./64/2025, fueron remitidos al Archivo General e Histérico




del Estado de Tlaxcala, como mdxima autoridad en el Estado de Tlaxcala
en materia de archivos, con la finalidad de contar con la validacién de

dicho ente.

TIWVA DEL - Resultados

GENERAL ) de las principales actividades fue la actudlizacién del Manu

para la organizaciéon de los expedientes generados por el Tribunal de Justici

Administrativa del Estado de Tlaxcala, documento que al presente se
encuentra en proceso de revision por los Magistrados Titulares de este
Organo Jurisdiccional, con la finalidad de homologar los procedimientos de

valoracion documental realizados por las areas jurisdiccionales.

Asimismo, las fransferencias realizadas por las dreas jurisdiccionales de
este Tribunal, ha permitido dar seguimiento a los trabajos de consolidacion

de los archivos de trdmite al archivo de concentracion.

W




Implementacién de formato denominado “Vale de préstamo”,

documento que permite agilizar el procedimiento de solicitudes de

préstamo de los expedientes jurisdiccionales.

g X -
La asesoria de manera permanente otorgada por el Archivo General
e Histdrico del Estado de Tlaxcala (AGHET) es fundamental para que la
Direccion de Archivo y Documentacién dé seguimiento permanente a la
gestion documental.
Conclusion
=

Durante el ejercicio dos mil veinticinco, se llevaron a cabo diversas
actividades en materia de gestion documental vy odmmlstrocmn de @m

archivos, procesos que contribuyeron a fomentar mejores proc’ncos en g‘f ’

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala.



LICENCIADA Y H SALVATIERRA MARTINEZ. DIRECTORA DE ARCHIVO Y
DOCUMENTACION DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO
DE TLAXCALA. Coordinadora del Grupo Interdisciplinario del mismo
Organo Jurisdiccional.
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LICENCIADO MIGUEL SANCHEZRARM

=% INTERNO DE CONTROL DELJRIB

%&STADO DE TLAXCALA. Vocal del Grupo Interdisciplinario del mismo Organo
PN E Jurisdiccional.
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LICENCIADO SANTIAGO PEREZ PETRICIOLI. DIRECTOR DE VINCULACION Y
POLITICAS PUBLICAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO
DE TLAXCALA. Vocal del Grupo Interdisciplinario del mismo Organo
Jurisdiccional.




LIC. MARCO ANTONIO ZELOCUALTECATL LEON. JEFE DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE TLAXCALA. Vocal del Grupo
Interdisciplinario del mismo Organo Jurisdiccional.

INGENIERO JULIAN PALMA HERN EFE DE LA SECCION DE SOPORTE Y
MANTENIMIENTO DEL DEPAR DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y DE LA COMUNICACION DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA DE
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE TLAXCALA. Vocal del Grupo
Interdisciplinario del mismo Organo Jurisdiccional.
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Esta hoja corresponde a la Ultima parte del Informe de cumplimiento del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico dos mil veinticinco (PADA 2025), validado por el Grupo
Interdisciplinario del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala en Sesidn
Extraordinaria celebrada el veintitrés de enero de dos mil veintiséis



Asi en Sesion Ordinaria del Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Tlaxcala, celebrada el veintinueve de enero de dos mil veintiséis,

TRIBUNAL DE JUSTICIA = S
ADMINISTRATIVA - se aprob6 el Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico dos mil veinticinco; por UNANIMIDAD DE VOTOS de los
Magistrados MANUEL VAZQUEZ CONCHAS, LUZ MARIA VAZQUEZ AVILA
- y MARTHA ZENTENO RAMIREZ, siendo Presidente del mismo g;ggpo
jurisdiccional, el primero de los nombrados, quienes actuan ante ‘f jocto
¥

v

3

LEOPOLDO ZARATE GARCIA, Secretario General de Acuerdos d |
de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala, quien autoriza y dg ,& \

\%’

. e
, : TRIBUNAL DE JUSTICIA
// ADMINISTRATIVA i:u
7 APOT— _(——ESTADO DE TLAX 4},

LICENCIADO MANUEL VAZQUEZ CONCHAS. SECRETARIA G neus
Magistrado Presidente del Tribunal de Justicia Administrativa PE ACUERDOS
del Estado de Tlaxcala.
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grante del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Tlaxcala.
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Secretario General de Acuerdos ribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Tlaxcala.
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