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Glosario:
Para los efectos de este informe se entendera por:

I. Archivo: Conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por las areas
administrativas del Tribunal en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar en que se resguarden, asi como su
temporalidad;

I1. Archivo de Concentracion: Integrado por expedientes judiciales y documentos
transferidos por el C')rgano Jurisdiccional a través de las Oficialias de Partes y Titulares
de las Areas Administrativas, a la Direccion de Archivo y Documentacion del Tribunal
de Justicia Administrativa, como asuntos concluidos para su resguardo definitivo,

hasta en tanto sea su destruccion material;

III. Archivo de Tramite: Integrado por expedientes y documentos judiciales de
archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones
del Organo Jurisdiccional, a cargo de la Oficialia de Partes de Ponencias, asi como los

documentos y expedientes que obren en las areas administrativas;

IV. Archivo Historico: Conjunto de expedientes y documentos judiciales generados
o resguardados en el ejercicio de las atribuciones del Organo Jurisdiccional que
adquieren valor histérico dada la relevancia del asunto sea por su interés publico,
economico, politico o social del Estado, independientemente de su soporte

documental;
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V. Areas administrativas: Las unidades administrativas y organos auxiliares

sefialados en el Reglamento que regula la Organizacion y Funcionamiento del Tribunal

de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala, mismas que son las productoras de

los documentos de archivo;

VI. Area coordinadora de archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar
el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental vy
administracion de archivos, asi como de coordinar las dreas operativas del sistema

institucional de archivos;

VII. Areas operativas: A las que integran el Sistema Institucional de Archivos, tales
como, la unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracion vy,

en su caso, historico;

VIII. Baja documental: Eliminacion de aquella documentacion en la que ha
prescrito su vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y
que no posea valores histdricos, de acuerdo con la Ley General y las disposiciones

juridicas aplicables;

IX. Conservacion de archivos: Conjunto de procedimientos y medidas destinados
a asegurar la prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel, y la

preservacion de los documentos digitales a largo plazo;
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X. Custodia: Responsabilidad sobre el cuidado y conservacion de los documentos en
cuanto a su posesion fisica, que no implica la propiedad juridica ni el derecho a

restringir su acceso a las personas legalmente autorizadas;

XI. Depodsito documental: Espacio fisico de la Direccion de Archivo vy
Documentacion del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala,

destinado para la organizacion, conservacion y consulta del archivo judicial;

XII. Depuracion: Procedimiento consistente en retirar aquellos documentos que no
son parte del procedimiento, tramite o gestion que integra el expediente, o bien que

carecen de valores documentales;

XIII. Destino final: Seleccion de los expedientes de archivo de tramite o
concentracion cuyo plazo de conservacion o uso ha prescrito, con el fin de darlos de

baja o transferirlos a un archivo historico;

XIV. Dictamen de destino final: Documento oficial que elabora la Direcciéon de
Archivo y Documentacién, con base en la valoracién realizada por el Organo
Jurisdiccional a través de los Titulares de Ponencias y de las Areas Administrativas v,
en su caso, la recomendacion del Grupo Interdisciplinario, mediante el cual se da a
conocer el analisis e identificacion de los valores documentales para determinar su

baja documental o transferencia secundaria;

XV. Direccion: A la Direccion de Archivo y Documentacion del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de Tlaxcala;
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mﬁxpedlente auxiliar: Es la unidad documental constituida por actuaciones

procesales vinculadas a los procedimientos que conoce el ()rgano Jurisdiccional;

XVII. Expediente Judicial: Es la unidad documental constituida por las actuaciones

que se van sucediendo en un proceso judicial hasta su resolucion; las cuales quedan

ordenadas cronoldgicamente y relacionadas en carpetas y legajos, con la materia

objeto del juicio;

XVIII. Instrumentos de control y consulta archivisticos: Instrumentos técnicos
que propician la organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a
lo largo de su ciclo vital, corresponden al Cuadro general de clasificacion archivistica;
el Catalogo de disposicion documental, la Guia de archivo y los inventarios

documentales;

XIX. Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describen las
series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion
(inventario general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la

baja documental (inventario de baja documental);
XX. Ley: Ley General de Archivos, Ley de archivos del Estado de Tlaxcala;
XXI. PADA: Programa Anual de Desarrollo archivistico;

XXII. SIA: (Sistema Institucional de Archivos) Conjunto de registros, procesos,
procedimientos y herramientas en las que se desarrolla y sustenta la actividad

archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental;
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XXIII. Transferencia Primaria: Traslado controlado y sistematico de expedientes

judiciales y documentos del archivo de tramite de las Oficialias de Partes y areas

concentracion del Tribunal;

XXIV. Transferencia secundaria: Traslado controlado y sistematico de expedientes

i
|
administrativas del Organo Jurisdiccional y de las areas administrativas al de
judiciales y documentos que deben conservarse de manera permanente del archivo ‘

de concentracion siendo este la Direccion de Archivo y Documentacion al archivo

historico;

XXV. Vale de préstamo: Formato de solicitud de un expediente judicial debidamente

requisitado;

XXVI. Tribunal: Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala.
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INTRODUCCION.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es la herramienta que
permite dar seguimiento a las acciones concretas a ejercer en el periodo de un afio,
con el proposito de buscar el mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos, los cuales estan orientados a facilitar la organizacion y conservacion de
los documentos hasta su destino final y, en su caso, garantizar la permanencia de
aquellos documentos declarados como histdricos, mismos que integraran la memoria

institucional del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala.

El presente documento rinde informe de los objetivos planteados en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico dos mil veinticuatro, acciones realizadas bajo
la Direccién de Archivo y Documentacién como Area Coordinadora de Archivos y en
colaboracion con el Grupo Interdisciplinario del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Tlaxcala, por lo que se llevo a cabo el desarrollo de los procesos archivisticos
de este Organo Jurisdiccional los cuales sirvieron de base para su actuacion y

seguimiento de los distintos procesos documentales.

En ese sentido, el presente informe tiene por objeto dar a conocer los resultados
obtenidos por la Direccion, en el marco de la implementacion del PADA

correspondiente a 2024.
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RESULTADOS.

Los resultados de las acciones propuestas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico dos mil veinticuatro, para ser realizadas por la Direccion
de Archivo y Documentacidon en conjunto con los integrantes del Grupo
Interdisciplinario del Tribunal de Justicia Administrativa, de acuerdo con las

necesidades presentadas, son los siguientes:

EJERCICIO DOS MIL VEINTICUATRO.

En la primer Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de este Tribunal,
celebrada el veintiséis de enero de dos mil veinticuatro, fue aprobado el Informe
Anual 2023 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2023) del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala; también fue
aprobado el Programa Anual de Desarrollo Archivistico dos mil veinticuatro
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala (PADA 2024),
el que determina las actividades a realizarse en materia archivistica durante el
ejercicio dos mil veinticuatro. Lo anterior, para dar cumplimiento a lo previsto en
la Ley General de Archivos, mismo que fueron publicados en la pagina de internet de

este Tribunal, asi como en la Plataforma Nacional de Transparencia.
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Dando seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico dos mil
veinticuatro, el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala a través
de la Direccion de Archivo y Documentacion, realizo el acercamiento con el Archivo
General Historico del Estado de Tlaxcala, como maxima autoridad en el
estado en materia de archivos, lo anterior, con la finalidad de generar sesiones de
capacitacion a los servidores publicos de este Organo Jurisdiccional, que fungen como

enlaces en materia de archivos.
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La Direccion de Archivo y Documentacién en coordinacion con los integrantes
del Grupo Interdisciplinario y a efecto de dar cumplimiento en materia archivistica, se
llevaron a cabo reuniones de trabajo con los servidores publicos responsables de
archivo de tramite y/o enlaces de las areas administrativas y jurisdiccionales de este

Tribunal, lo que permitid homologar criterios con el propdsito de elaborar las fichas

técnicas de valoracion documental, instrumento que permite identificar,
analizar y establecer el contexto y valoracion de la serie documental, ya que

contienen la informacién generada en las distintas areas de este Organ

Jurisdiccional.
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Para dar cumplimiento al calendario anual para la transferencia de los
expedientes judiciales generados por este Organo Jurisdiccional, mismo
que fue aprobado por el Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Tlaxcala, a través de la Primera Ponencia de este Tribunal, llevo
a cabo el proceso de transferencia primaria de ciento treinta y seis
expedientes concluidos.

Proceso realizado a través de la Oficialia de Partes de la Primera Ponencia, por
lo que, se llevo a cabo la firma del acta de transferencia primaria de los expedientes
que concluyeron su periodo en el archivo de tramite, mismos que quedaron bajo
resguardo de la Direccion de Archivo y Documentacion, con el objetivo de tener un

control acorde a lo establecido en la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala.
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Cabe destacar que, la relacién de documentos de archivos generados por la Primera
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Ponencia integra expedientes de los afios que comprenden el periodo 2018-2023, por
ello, debido a que la guarda de la documentacion en el archivo de tramite es de tres
anos, y al considerar su fecha de conclusion, seran resguardados en el archivo de

concentracion de este Tribunal.

De acuerdo con el catalogo de disposicion documental, los ciento treinta y seis
expedientes transferidos concuerdan con los valores documentales especificados en

el catdlogo, lo anterior, con la finalidad de realizar una correcta gestion documental.

Con este procedimiento el Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Tlaxcala, dio cumplimiento a la Ley General de Archivos, la Ley de
Archivos del Estado de Tlaxcala, asi como al calendario para la transferencia

de los expedientes, aprobado por el Pleno de este Tribunal, lo que fortalece

los trabajos en materia de gestion documental.
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El Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala, a través de la
Direccion de Archivo y Documentacion, en coordinacion con la Direccion Juridica de
este Tribunal, sostuvo una reunidn de trabajo con la Titular del Archivo General
Historico del Estado de Tlaxcala, Licenciada Mayra Vazquez Veldzquez, con el
objetivo de sentar las bases para celebrar un convenio de colaboracidon que coadyuve
a optimizar las tareas archivisticas, ademas de colaborar en el resguardo de la

memoria histdrica de este drgano jurisdiccional.
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Ademas, Derivado del seguimiento de manera permanente realizado por la
Direccion de Archivo y Documentacion, se llevd a cabo la elaboracion de los
instrumentos de control y consulta archivisticos, mismos que fueron remitidos
al Honorable Pleno de este Tribunal, por lo que, en Sesidn Extraordinaria celebrada el
veintiséis de abril de dos mil veinticuatro, fueron autorizados por el Pleno los siguientes
documentos: Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de
Disposicion Documental, Formato de ficha Técnica de valoracion

documental, Guia de Archivo documental, mismos que son utilizados por las

18
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Asimismo, para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 79 de la Ley
General de archivos, que establece que la inscripcion al Registro Nacional es
obligatoria para los sujetos obligados, quienes deberan actualizar
anualmente la informacion requerida en dicho Registro Nacional, por ello, el
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala, a través de la
Direccion de Archivo y Documentacion, realizé la inscripcién de este
Tribunal al Registro Nacional de Archivos, en la plataforma digital que es
administrada por el Archivo General de la Nacion (AGN), misma que recaba
informacion en materia archivistica de todos los sujetos obligados a nivel
nacional, informacion que se registra con fines estadisticos y debe ser

actualizada anualmente.
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Con el propdsito de conservar en dptimas condiciones el area que
resguarda los expedientes judiciales generados por este Tribunal, se llevé
a cabo un proceso de desinfeccion, el cual estuvo a cargo de una empresa
especializada en tratamientos a base de ozono, mismos que son efectivos
para desinfectar y eliminar hongos producidos en ambientes con niveles

elevados de humedad.

Ademas, se solicito la compra de un deshumificador con la finalidad
de controlar los niveles de humedad en el area que resguarda los
expedientes.

20
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El once de diciembre se llevo a cabo la firma del convenio de
colaboracion entre el Archivo General Historico del Estado de Tlaxcala y el
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala, con el objetivo
de generar mecanismos para la ejecucion y promocion de programas,
actividades, capacitaciones, asesoramiento y difusion en materia
archivistica y gestion documental conforme a lo establecido en la Ley
General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala.

La firma del referido convenio contribuira a preservar la memoria

institucional del Tribunal de Justicia Administrativa.
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en materia
hivistica

Se llevo a cabo la ultima capacitacion denominada “Gestion
Documental” la que fue impartida por el Licenciado Eleazar Pérez
Hernandez, misma que estuvo dirigida a los servidores publicos
responsables de archivo de tramite y demas personal que labora en las
Ponencias de este Tribunal, con lo anterior, se finalizo con las actividades
en materia archivistica que fueron ejercidas en el ejercicio dos mil

veinticuatro.
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El presente informe estd fundamentado en:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala.

e Ley General de Archivos.

e Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Tlaxcala.

e Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tlaxcala.

e Reglamento que regula la Organizacion y Funcionamiento del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala.

e Lineamientos en materia de Transparencia emitidos por el Pleno del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala.

e Acuerdos generales en materia archivistica emitidos por el Pleno del

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala.

IRECC
DOCUMENTACION DEL
RIBUNAL DE JUSTICIAL

Atk Lic. Yaneth Salvatierra Martinez

Directora de Archivo y Documentacion del Tribunal de

Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala, en funciones
de Coordinadora del Grupo Interdisciplinario del mismo

Organo Jurisdiccional.
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