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Al margen un Escudo del Estado de Tlaxcala. TJA.
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tlaxcala.

Al margen un sello con el Escudo Nacional que dice
Estados Unidos Mexicanos, Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala. Secretaria
General de Acuerdos.

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE TLAXCALA

ACUERDO GENERAL 01/2024 DEL PLENO
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE
TLAXCALA, QUE ESTABLECE LAS
DISPOSICIONES PARA LA VALORACION
DEPURACION, DESTRUCCION,
DIGITALIZACION, TRANSFERENCIA Y
RESGUARDO DE LOS EXPEDIENTES
JURISDICCIONALES.

CONSIDERANDO

PRIMERO. El Tribunal de Justicia Administrativa
es un organismo publico especializado, que forma
parte del Sistema Anticorrupcion del Estado de
Tlaxcala, dotado de autonomia plena en el ejercicio
de sus atribuciones, facultado para expedir los
acuerdos generales para su organizacién vy
adecuado funcionamiento, ello con fundamento en
los articulos 116, fracciéon V, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 97 bis
de la Constitucion Politica del Estado de Tlaxcala;

SEGUNDO. Que el Tribunal de Justicia
Administrativa, como organismo publico cuenta
con autonomia presupuestaria, estd obligado a
garantizar el derecho a la informacion, la rendicion
de cuentas en el ejercicio de recursos publicos y la
transparencia, garantizando asi a toda persona el
derecho al libre acceso a la informacion plural y
oportuna, en conformidad con los articulos 6,
apartado A, fraccion V, de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, 6 y 7, de la Ley
General de Archivos.
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TERCERO. El  Tribunal de  Justicia
Administrativa, como responsable de organizar y
conservar sus archivos, debe establecer las
disposiciones para la valoracion, depuracion,
destruccion, digitalizacion, transferencia vy
resguardo de los expedientes judiciales.

CUARTO. EI Tribunal, debe contar con las
herramientas que le permitan estar en posibilidad
de cumplir con sus atribuciones, de ahi que, este
instrumento normativo garantice el acceso a la
informacion respecto a la relevancia juridica de las
sentencias y demas resoluciones dictadas en los
expedientes relativas a los asuntos jurisdiccionales
seguidos ante este Organo Jurisdiccional, por lo
que, se estima conveniente establecer criterios de
valoracién,  digitalizacién,  transferencia vy
resguardo.

QUINTO. El Pleno del Tribunal emitié el Acuerdo
General 05/2022 del Pleno del Tribunal de
Justicia Administrativa, que establece las
disposiciones para la valoracion, depuracion,
destruccion, digitalizacion, transferencia y
resguardo de los expedientes judiciales,
aprobado mediante Sesion Ordinaria celebrada
el catorce de febrero de dos mil veintidos, sin
embargo, se requiere derogar dicho acuerdo, toda
vez que existe la necesidad de que en su lugar
puedan emitirse los Acuerdos Generales necesarios
para implementar de manera adecuada un Sistema
Institucional de Archivos que sea acorde con la
estructura organica, necesidades, funciones vy
facultades de este Tribunal, de esta forma, dar
cumplimiento a la Ley General de Archivos.

SEXTO. Que la derogacion que se pretende
realizar al citado acuerdo obedecen a establecer los
criterios y las practicas destinadas a regular la
organizacion, conservacion, disponibilidad,
integridad y localizacion de los documentos de
archivo administrativo, asi como el destino final de
los mismos, y establecer una regulacion que prevea,
con precision, cuales son los procesos archivisticos
que les corresponde realizar a cada area del 6rgano
jurisdiccional, con el objetivo de preservar su
acervo documental, en términos de lo dispuesto por
la normatividad aplicable.

Por lo anterior, se expide el siguiente:
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ACUERDO

TITULO UNICO
DISPOSICIONES EN MATERIA
ARCHIVISTICA DE EXPEDIENTES
JURISDICCIONALES.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. El presente Acuerdo tiene por
objeto regular la valoracion, depuracion,
destruccion, digitalizacion, transferencia y
resguardo de los expedientes judiciales generados
por el Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Tlaxcala.

Articulo 2. Interpretacién. La aplicacion e
interpretacion de este Acuerdo General se hara
acorde a la Ley General de Archivos, Ila
Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, y la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tlaxcala, asi como los
Tratados Internacionales de los que México sea
parte, privilegiando el respeto irrestricto a los
derechos humanos y favoreciendo en todo tiempo
la proteccion mas amplia a las personas y el interés
publico.

A falta de disposicion expresa en el presente
Acuerdo General, se aplicaran de manera supletoria
las disposiciones administrativas correspondientes
en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, la Ley del Procedimiento
Administrativo del Estado de Tlaxcala y sus
Municipios y el Codigo de Procedimientos Civiles
para el Estado Libre y Soberano de Tlaxcala, asi
como leyes en materia de procedimiento
administrativo civil y de caracter federal que se
ajusten al caso concreto.

Articulo 3. Glosario. Para los efectos de este
Acuerdo, se entenderd por:

l. Acuerdo: Acuerdo General del Pleno del
Tribunal de Justicia Administrativa, que
establece las disposiciones en materia de
valoracion, depuracion, destruccion,
digitalizacion, transferencia y resguardo
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de los expedientes generados por el
organo jurisdiccional;

Acuerdo de Desincorporacion: El
pronunciamiento que se realiza en el
6rgano jurisdiccional en un acta de
destruccion o depuracion de expedientes,
mediante el cual se precisa que dichos
documentos carecen de valor juridico,
valor historico o de relevancia
documental, por lo que pueden ser
destruidos en términos de lo dispuesto en
la Ley General de Archivos, acuerdos y
formatos en materia archivistica que al
efecto apruebe el Grupo
Interdisciplinario;

Archivo de Concentracion: El integrado
por expedientes judiciales y documentos
transferidos por el Organo Jurisdiccional
a través de las Oficialias de Partes y
Titulares de las areas administrativas, a la
Direccion de Archivo y Documentacion
del Tribunal de Justicia Administrativa,
como asuntos concluidos para su
resguardo definitivo, hasta en tanto sea su
destruccion material;

Archivo Histérico: El conjunto de
expedientes y documentos judiciales
generados o resguardados en el ejercicio
de las atribuciones del drgano
jurisdiccional que adquieren valor
historico dada la relevancia del asunto sea
por su interés publico, econémico,
politico o  social  del Estado,
independientemente de su  soporte
documental;

Archivo de Tramite: EIl integrado por
expedientes y documentos judiciales de
archivo de uso cotidiano y necesario para
el ejercicio de las atribuciones y
funciones del Organo Jurisdiccional, a
cargo de la Oficialia de Partes de
ponencias, asi como los documentos y
expedientes que obren en las &reas
administrativas.

Asuntos concluidos: Los expedientes
relativos a un proceso jurisdiccional en
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VII.

VIII.

XI.

XI1.

X1

XIV.
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los cuales, en términos de lo dispuesto en
la legislacion aplicable, se ha dictado su
Gltima resolucion, bien sea por acuerdo
que haya mandado al archivo o porque la
sentencia no requiere ejecucion alguna; o
porque requiriéndola, existe proveido en
el cual se determindé que quedd
enteramente cumplida o que ya no hay
motivo para la ejecucion;

Direccion Administrativa: Direccion
Administrativa del Tribunal de Justicia
Administrativa o area equivalente;

Tribunal: Tribunal de  Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala;

Conservacion: Procedimiento destinado
a asegurar la preservacion de los
expedientes que conforman el archivo
judicial generado por el 6rgano
jurisdiccional, asi como el mantenimiento
de los soportes en los que se encuentren;

Organo Jurisdiccional: Area
Jurisdiccional del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala,
que se refiere al Pleno, Ponencia 1, 2 0 3.

Organo Interno: Organo Interno de
Control del Tribunal de Justicia
Administrativa o area equivalente;

Deposito documental: Espacio6 fisico de
la  Direccion de  Archivo vy
Documentacion del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala,
destinado para la  organizacion,
conservacion y consulta del archivo
judicial,

Depuracion: Procedimiento consistente
en retirar aquellos documentos que no son
parte del procedimiento, tramite o gestion
que integra el expediente, o bien que
carecen de valores documentales;

Destruccion: Procedimiento mediante el
cual se realiza la desincorporacion y
desintegracion material total de los
expedientes judiciales y auxiliares;

XV.

XVI.

XVILI.

XVIILI.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

Dictamen de destino final: Documento
oficial que elabora la Direccion de
Archivo y Documentacion, con base en la
valoracion realizada por el drgano
jurisdiccional a través de los Titulares de
Ponencia y de las areas administrativas v,
en su caso, la recomendacion del Grupo
Interdisciplinario, mediante el cual se da
a conocer el andlisis e identificacion de
los valores documentales para determinar
su baja documental o transferencia
secundaria;

Digitalizacion: Accion de convertir un

documento impreso a un archivo
electrénico;
Direccion: Direccion de Archivo vy

Documentacion del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala;

Documento original: Instrumento de
soporte impreso que contenga un rasgo
distintivo o signo de pufio y letra y sea
insustituible por otro que haya sido
ofrecido por las partes con excepcion de
la demanda;

Expediente auxiliar: Unidad
documental constituida por actuaciones
procesales vinculadas a los

procedimientos que conoce el 6rgano
jurisdiccional;

Expediente judicial: Unidad documental
constituida por las actuaciones que se van
sucediendo en un proceso judicial hasta
su resolucién; las cuales quedan
ordenadas cronoldgicamente y
relacionadas en carpetas o legajos, con la
materia objeto de juicio;

Manual: ElI Manual para la organizacion
de los archivos judiciales resguardados
por la Direccion;

Organizacion: El  conjunto  de
actividades encaminadas a la
recopilacion, ordenacion e instalacion del
archivo de concentracion en los depositos
documentales;
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XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

Ponencia:  Tribunal de Justicia
Administrativa actuando de forma
Unitaria;

Pleno: Pleno del Tribunal de Justicia
Administrativa, integrado por las
personas que ocupan las Magistraturas;

Prevaloracion: Primera valoracion
realizada por las Oficialias de Partes y
areas administrativas del 6rgano
jurisdiccional para determinar,
conforme a sus valores primarios, los
expedientes judiciales y documentos
gue se encuentren en condiciones que
deben turnarse para su valoracion y
depuracion;

Serie documental: Conjunto de
documentos generados por el 6rgano
jurisdiccional, en el desarrollo de una
funcién y cuya actuacion judicial ha
sido plasmada en un solo tipo
documental;

Transferencia primaria: Traslado
controlado y sistematico de expedientes
judiciales y documentos del archivo de
tramite de las Oficialias de Partes y
areas administrativas del drgano
jurisdiccional 'y de las éreas
administrativas al de concentracion del
Tribunal;

Transferencia secundaria: Traslado
controlado y sistematico de expedientes
judiciales y documentos, que deben
conservarse de manera permanente del
archivo de concentracion siendo este la
Direccidn de Archivo y Documentacion
al archivo histoérico;

Vale de préstamo: Formato de
solicitud de un expediente judicial
debidamente requisitado;

Valoracion documental: Actividad
realizada por las Magistraturas
apoyadas de los Secretarios de Estudio
y Cuenta, asi como Titulares de las
areas administrativas del 6rgano
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jurisdiccional, que consiste en el
andlisis e identificacion de la
informacion  contenida en  los
expedientes judiciales a las que se les
confieren caracteristicas especificas
con la finalidad de establecer la
clasificacion, plazos de resguardo y
criterios para su destino final;

XXXI. Valor documental: Conjunto de

atributos que posee un expediente y

gue determina su destino final; y

XXXII. Traslado controlado: Al traslado
controlado y  sistematico  de
expedientes de consulta esporadica de
un archivo de tramite a uno de
concentracion y de expedientes que
deben conservarse de manera
permanente, del archivo de
concentracion al archivo histérico.

Articulo 4. Grupo interdisciplinario. El Tribunal
contara con un grupo interdisciplinario previsto en
el Acuerdo General que establece el sistema

institucional de archivos para garantizar la
organizacion,  conservacion,  disponibilidad,
integridad y localizacion expedita de los

documentos de archivo administrativo y judicial en
posesion del Tribunal que participard como
generador del expediente objeto de valoracion. Este
Grupo tendrd como funcién principal coadyuvar
con las ponencias y el Pleno, productores de la
documentacion en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazas de conservacion y
disposicién documental conforme a las reglas
previstas en el citado Acuerdo General.

CAPITULO SEGUNDO )
FUNCIONES DE LA DIRECCION,
PONENCIAS Y PLENO.

Articulo 5. Funciones de la Direccion de Archivo
y Documentacion. El titular de la Direccion,
ademés de las funciones sefialadas en la Ley
General de Archivos y Acuerdos Generales para el
area coordinadora de archivos, tendra Ilas
siguientes:
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VI.

VII.

VIII.
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Recibir y resguardar los expedientes
judiciales por Ponencia, previamente
valorados por el drgano jurisdiccional, a
través de las Magistraturas segun
corresponda, en conjunto con las y los
Secretarios de Estudio y Cuenta, asi como
los documentos remitidos por los titulares
de las é&reas administrativas que se
transfieran conforme a las disposiciones
aplicables;

Tener a su cargo el archivo de
concentracion:

Autorizar el préstamo de expedientes que
se encuentren en el archivo de
concentraciéon a los servidores publicos
autorizados del drgano Jurisdiccional,
mediante un vale correspondiente
debidamente requisitado;

Permitir la consulta de expedientes que se
encuentren en el archivo de
concentracién, a las partes autorizadas
dentro del expediente judicial, quedando
bajo responsabilidad del Director de
Archivo y Documentacion, establecer los
mecanismos necesarios para llevar el
control de registro de consulta;

Establecer un plan de trabajo para la
elaboracion de las fichas técnicas de
valoracion;

Realizar entrevistas con las unidades
administrativas  productoras de la
documentacion, para el levantamiento de
la informacion y elaborar las fichas
técnicas de valoracion documental,
verificando que exista correspondencia
entre las funciones que dichas areas
realizan y las series documentales
identificadas;

Advertir que en las fichas técnicas de
valoracion documental se incluya y se
respete el marco normativo que regula la
gestion institucional;

Integrar el
documental;

catdlogo de disposicion

IX.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

Emitir los dictdmenes de destino final;

Solicitar ~ al  titular del drgano
jurisdiccional 'y de las  éreas
administrativas, que realicen las

gestiones para el destino final de sus
expedientes que se encuentren en
custodia de la Direccion, de acuerdo con
la normativa y los periodos sefialados en
el Catalogo de disposicion documental;

Publicar, conforme a la normatividad
aplicable, en el portal del Tribunal en
Internet con vinculo al portal de
transparencia, el Cuadro general de
clasificacion archivistica, el Catalogo de
disposicion documental, la guia de
archivo documental, asi como las
solicitudes de dictamen de destino final,
los dictamenes y las actas de baja
documental o de transferencia primaria o
secundaria;

En el caso de los dictdmenes y las actas
de baja documental o de transferencia
secundaria, deberan conservarse en el
archivo de concentracion por un periodo
minimo de siete afios a partir de la fecha
de su elaboracion;

Participar, cuando le sea requerido por el
6rgano jurisdiccional, en la elaboracion e
implementacion de los planes de
contingencia para el rescate de archivos
en caso de siniestros;

Coordinar con apoyo del Departamento
de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion las acciones destinadas a
la automatizacién y gestion de los
documentos  electronicos segun  se
establece en la Ley General de Archivos,
el presente  Acuerdo y demés
disposiciones aplicables;

Coordinar la  organizacion y
preservacion de los documentos de
archivo del 6rgano jurisdiccional, con
base en las disposiciones aplicables, asi
como en las mejores précticas y los
estandares nacionales e internacionales,
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en su caso, mediante la celebracion de
convenios;

XV.  Participar en foros y eventos nacionales
y estatales en la materia, siempre que lo
permita el presupuesto del Tribunal;

XVI. Elaborar y proponer el Manual para
regular los procedimientos previstos en
este Acuerdo;

XVII. Elaborar y proponer los planes vy
proyectos de desarrollo archivistico;

XVIII. Brindar asesoria técnica en materia de
archivos judiciales; y

XIX. Las demas que establezca el Pleno y el
Grupo Interdisciplinario.

Articulo 6. Funciones de las Ponencias y el
Pleno. Corresponde al titular del Pleno y de las
Ponencias, por conducto del responsable, lo
siguiente:

L. Realizar la valoracion de su archivo
judicial y coordinar la destruccion,
depuracion y transferencia, en términos
de lo dispuesto en este Acuerdo;

II.  Emitir el acuerdo de desincorporacion de
los expedientes judiciales motivo de
destruccion, en términos de lo dispuesto
en los articulos 22 y 23 del presente
Acuerdo;

III. Realizar las gestiones conducentes para
llevar a cabo las transferencias de
expedientes a los depositos documentales
debidamente asegurados y con el
acompafnamiento de un dispositivo de
seguridad; y

IV. Participar en las sesiones del Grupo
Interdisciplinario en las que se analice el
establecimiento  de  los  valores
documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental
de los expedientes que produzcan.
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CAPITULO TERCERO
CLASIFICACION DEL ARCHIVO
JUDICIAL

Articulo 7. Criterios del resguardo de
expedientes. Para efectos de resguardo
documental, el archivo judicial tiene la siguiente
clasificacion:

I. Expedientes de Tramite: Son los
expedientes desde su apertura hasta por
tres afios posteriores a haberse acordado
su archivo como asunto concluido;

II. Expediente en el Archivo de
Concentracion: Son aquellos
expedientes  concluidos que  son
transferidos, a la Direccion de Archivo y
Documentacion, del archivo de tramite; y

III. Expedientes en el Archivo Histérico:
Aquellos expedientes considerados de
relevancia documental que hayan
cumplido diez afios de haberse acordado
su archivo como asunto concluido.

Articulo 8. Resguardo de Archivo de Tramite.
Los archivos de tramite seran resguardados en las
Oficialias de Partes de Ponencias del Organo
Jurisdiccional. Cumplida la temporalidad de tres
afios contados a partir de haberse acordado su
archivo como asunto concluido del archivo de
tramite, los expedientes que sean objeto de
transferencia, seran remitidos a los depdsitos
documentales de la Direccién de Archivo y
Documentacion.

Articulo 9. Resguardo de Archivo de
Concentracion. El archivo de concentracion se
resguardard en los depdsitos documentales de la
Direccion de Archivo y Documentacion. Los
expedientes valorados como de relevancia
documental ser&n resguardados hasta que se
cumplan diez afios, contados a partir de haberse
acordado su archivo como asunto concluido, una
vez concluido este plazo se remitird al archivo
historico. Los expedientes valorados como
depurables seran resguardados hasta que se
cumplan diez afios, contados a partir de haberse
acordado su archivo como asunto concluido. El
acceso a los expedientes que se encuentren
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resguardados en el archivo de concentracién sera
restringido, en acatamiento a lo dispuesto en la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados.

Articulo 10. Resguardo de Archivo Histérico.
Una vez cumplido el término de diez afios, en
resguardo en el archivo de concentracion, los
expedientes valorados como de relevancia
documental seran remitidos al archivo histérico del
Tribunal por un término de setenta afios contados a
partir de haberse acordado su archivo como asunto
concluido.

CAPITULO CUARTO
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA ARCHIVISTICOS

Articulo 11. Para asegurar la organizacion,
conservacion 'y pronta localizacion de los
documentos de archivo administrativo en sus tres
etapas archivisticas: Tramite, Concentracién,
Historico, se deben aplicar los instrumentos de
control archivistico, mismos que deberan ser
elaborados por el Grupo Interdisciplinario,
asimismo  deberd  expedirse el  manual
correspondiente para la organizacion, conservacion
disponibilidad, integridad y localizacion de los
documentos de archivo en posesién de este
Tribunal.

I. Instrumentos de Control:

a) Cuadro general de clasificacion
archivistica: Instrumento técnico que
refleja la estructura de un archivo, en
base a las atribuciones y funciones de
cada area administrativa.

b) Catalogo de disposicion documental:
Registro general y sistematico que
establece los valores documentales, la
vigencia documental, plazos de
conservacion y el destino final de los
expedientes.

II. Instrumentos de consulta:

a) Guia de archivo documental: Esquema
general de descripcion de las series
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documentales y de los archivos de las
areas administrativas.

b) Inventario documental: Instrumento
de consulta que describe las series
documentales, subseries
documentales y documentos de
archivo que permiten su localizacion
para las transferencias o para la baja
documental.

¢) Indice de expedientes clasificados
como reservados.

III. Ficha técnica de valoracion
documental: Son las que permiten
identificar, analizar y establecer el
contexto y valoracion de las series y
subseries documentales, que serviran de
base para los instrumentos de control y
consulta archivisticos.

Las areas productoras de la documentacion, con
independencia de participar en las reuniones del
Grupo Interdisciplinario, les corresponde brindar al
responsable del area coordinadora de archivos las
facilidades necesarias para la elaboracion de las
fichas técnicas de valoracion documental.

CAPITULO QUINTO
CRITERIOS GENERALES PARA LA
VALORACION DE EXPEDIENTES

Articulo 12. Prevaloracion: Primera valoracion
realizada por las Oficialias de Partes y areas
administrativas del 6rgano jurisdiccional para
determinar, conforme a sus valores primarios, los
expedientes judiciales y documentos que se
encuentren en condiciones de turnarse para su
valoracién y depuracion.

Articulo 13. Valoracion documental: Actividad
realizada por las Magistraturas apoyadas de los
Secretarios de Estudio y Cuenta, asi como Titulares
del &rea administrativa del érgano jurisdiccional,
que consiste en el analisis e identificacion de la
informacidn contenida en los expedientes judiciales
a las que se les confieren caracteristicas especificas
con la finalidad de establecer la clasificacion,
plazos de resguardo y criterios para su destino final;
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Articulo 14. Valoracion de expedientes. El titular
del Pleno o las ponencias, por conducto del
responsable debera valorar los expedientes que
generen, de conformidad con los supuestos que se
establecen en el presente Acuerdo.

Articulo 15. Criterios de valoracion. Los criterios
de valoracién para los expedientes judiciales,
generados por las ponencias o Pleno seran:
relevancia documental, depurable y destruible, el
cual deberd decretarse en el acuerdo de archivo
como asunto concluido.

Los responsables de la valoracion solo podran optar
por uno de los criterios sefialados en el parrafo
anterior.

Articulo 16. ldentificacion de valores primarios.
Los valores maximos de vigencia documental se
computardn a partir del cierre o conclusién del
expediente, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 29 del Acuerdo General 04/2022 que
establece el Sistema Institucional de Archivos para
garantizar la  Organizacion, Conservacion,
Disponibilidad, Integridad y Localizacion Expedita
de los documentos de Archivo Administrativo en
posesion de este Tribunal, estan contenidos en
documentos cuyas caracteristicas administrativas,
legales, contables o fiscales sirven como prueba de
un acto en funcion y atribucion del érea
administrativa. Los valores primarios prevalecen
tanto en el archivo de tramite como en el de
concentracion.

I.  Valor administrativo (AD)

Es aquel valor que posee un documento,
serie 0 subserie documental relacionado
con el tramite, asunto o tema que deriva de
una funcién o atribucién especifica de las
areas administrativas, el cual tendra una
vigencia documental de 3 afios. Este valor
se encuentra en la mayoria de los
documentos elaborados y recibidos en el
Tribunal.

Il.  Valor contable (CO)

Este valor lo poseen aquellos documentos
que sirven de explicacion, justificacion y
comprobacion de las operaciones contables
del Tribunal; su vigencia sera de 5 afos.
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I11. Valor fiscal (FI)

Es el valor que poseen los documentos que
sirven de explicacién y justificacion del
cumplimiento de las obligaciones
tributarias del Tribunal; su vigencia sera
de 5 afios.

IV. Valor legal (LE)

Es el valor que poseen los documentos
relacionados con los procesos y actos
juridicos del Tribunal; su vigencia sera de
10 afios.

Articulo 17. Identificacién de valores
secundarios. Para reconocer los valores
secundarios, es necesario examinar Si la
informacion contenida en los expedientes tiene
trascendencia como testimonio de la memoria
institucional del Tribunal, es decir, si da cuenta de
las funciones sustantivas para las que fue creada la
institucion, que represente utilidad para la sociedad,
o0 si Unicamente son de utilidad interna.

Los valores secundarios se clasifican en
evidenciales, testimoniales e informativos. Estos
valores se identificaran bajo el concepto de “valor
historico” y la abreviatura sera reflejada en los
instrumentos de control y consulta archivisticos
como “HT” dentro de las series documentales
correspondientes. Al concluir la vigencia
documental de los expedientes en tal supuesto,
debera realizarse la transferencia secundaria.

I.  Valor evidencial (HT)

Aportan evidencia sobre el origen y
evolucion de la organizacién del Tribunal
y, como tal, pueden dividirse en
documentos que revelen los origenes y los
programas sustantivos.

1. Valor testimonial (HT)

Es aquél que refleja la evolucion y los
cambios trascendentales del Tribunal.
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I11. Valor informativo (HT)

Revela fendmenos particulares en relacion
con el Tribunal; con la ayuda de este tipo
de documentos se puede reconstruir la
manera en que ciertos eventos han
impactado a la institucion y a las y los
servidores publicos que la integran.

SECCION |
EXPEDIENTES DE RELEVANCIA
DOCUMENTAL

Articulo 18. Expedientes de relevancia
documental. Se consideran expedientes de
relevancia documental y se conservaran en su
integridad en original, los siguientes:

L. Los de trascendencia y relevancia para el
Tribunal;

II. Los que impliquen una interpretacion
novedosa;

III. Los que contengan resoluciones que
hayan sido impugnadas ante organismos
publicos internacionales;

Podrén ser considerados de relevancia documental,
ademas de los anteriores supuestos, aquellos
expedientes que determine el titular de la ponencia
del o6rgano jurisdiccional atendiendo a la
importancia del asunto por su trascendencia
juridica, social o econémica en el ambito estatal o
nacional.

Articulo 19. Plazos de resguardo. Los
expedientes de relevancia documental seran
transferidos al archivo de concentraciéon una vez
que cumplan tres afios de haberse ordenado su
archivo como asunto concluido.

Ya transcurrido el termino de diez afios de haberse
ordenado su archivo como asunto concluido, seran
remitidos del archivo de concentracién al Archivo
Histérico del Tribunal.
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SECCION 11
EXPEDIENTES DEPURABLES

Articulo 20. Expedientes depurables. Son
susceptibles de depuracién los expedientes
siguientes:

a) Los expedientes en los que se haya
concedido la medida suspensional;

b) Los expedientes en los que se haya negado o
concedido, respecto de los actos:

I. Lanulidad relativa; y
I1. La nulidad absoluta.

¢) Los expedientes en los que se confirme la
validez del acto reclamado.

En el acuerdo de archivo de los expedientes
judiciales debera constar la orden de notificacion
personal a las partes para acudir al Organo
jurisdiccional, dentro de un plazo de noventa dias
habiles, a recuperar los documentos originales que
hubieren exhibido en el expediente,
apercibiéndoles de que, en caso de no hacerlo,
dichos documentos seran destruidos. Cuando no se
pueda efectuar la notificacion personal a las partes,
0 cuando los documentos que obren sean
sustituibles, es decir no sean documentos
originales, de acuerdo con el punto 5.2 y 5.3 del
Manual para la Organizacién de los Expedientes
Judiciales Resguardados por el Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala, aquella se
realizara a través de listas que se publicaran en los
estrados del 6rgano jurisdiccional.

El érgano jurisdiccional conservara por el término
de tres afios, contados a partir del primer acuerdo
en el que se haya ordenado su archivo como asunto
concluido estos expedientes. Una vez concluido
este plazo, dentro de los siguientes noventa dias, el
organo jurisdiccional debera depurar el expediente,
conservando la demanda, la sentencia que puso fin
al asunto; la resolucion que otorga carécter de cosa
juzgada, las recurridas y en el caso de la resolucion
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que conceda la medida suspensional o violacién de
la misma; el proveido en que se acuerde su archivo
como asunto concluido; y los deméas documentos
que considere el titular de la ponencia del 6rgano
jurisdiccional. La justificacion de esto dltimo
deberéa constar en el acuerdo de desincorporacion.

Terminado el proceso de depuracién, el titular del
organo jurisdiccional debera solicitar la
transferencia de estos expedientes a los depositos
documentales de la Direccion.

Articulo 21. Informacion reservada. No seran
materia de depuracion o destruccion, los
documentos de un expediente judicial o auxiliar
gue se hayan determinado como informacion
reservada, con motivo de una solicitud de acceso a
la informacion.

SECCION 11
EXPEDIENTES DESTRUIBLES
Articulo 22. Expedientes destruibles en un plazo
de seis meses. Los expedientes auxiliares y
judiciales de las siguientes series documentales
deberén ser destruidos, una vez que cumplan seis
meses de archivo como asuntos concluidos:

I. Expedientes Auxiliares:
a) Cuadernos de antecedentes;
b) Carpetas falsas;
¢) Cuadernos Accesorios;
d) Expedientes varios;
e) Copias certificadas:

f) Consignaciones de escritos; y

g) Comunicaciones oficiales (exhortos,
despachos, requisitorias).

En el acuerdo de archivo de los expedientes
auxiliares debera constar la orden de notificacion
personal a las partes para acudir al Organo
jurisdiccional, dentro de un plazo de noventa dias
habiles, a recuperar los documentos originales que
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hubieren  exhibido  en el expediente,
apercibiéndoles que, en caso de no hacerlo, dichos
documentos serdn destruidos. Cuando no se pueda
efectuar la notificacién personal a las partes, o
cuando los documentos que obren sean sustituibles,
es decir no sean documentos originales, de acuerdo
con el punto 5.2 y 5.3 del Manual para la
Organizacion de los Expedientes Judiciales
Resguardados por el Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala, aquella se
realizard a través de listas que se publicaran en los
estrados del 6rgano jurisdiccional.

Una vez cumplido el término a que se refiere el
primer pérrafo de este articulo, el o¢rgano
jurisdiccional, dentro de los treinta dias siguientes,
debera destruir estos expedientes y remitir el acta
de baja documental correspondiente, a la Direccion
de Archivo y Documentacién del Tribunal de
Justicia Administrativa.

No seran valorados como destruibles aquellos
expedientes auxiliares que encuadren en alguno de
los supuestos de relevancia documental previstos
en este Acuerdo General.

Articulo 23. Expedientes destruibles en un plazo
de tres afios. Cumplido el plazo de conservacion,
las siguientes series documentales deberan ser
destruidos, una vez cumplidos tres afios de haberse
dictado el acuerdo como asunto concluido, por el
organo jurisdiccional:

a) Expedientes en los que se haya terminado
el procedimiento por inexistencia de los
actos reclamados;

b) Expedientes en los que se haya dictado una
resolucion que sin decidir el juicio en lo
principal lo den por concluido;

¢) Aquellos que desechen, declaren
improcedentes, o declaren sin materia o
infundado;

d) Ratificacion de convenios en jurisdiccion
voluntaria;

e) Impedimentos;

f)  Recusaciones;
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g) Excusas;

h) Returnos-,

i) Incompetencias; y

j)  Conflictos competenciales.

En el acuerdo de archivo de los expedientes
judiciales debera constar la orden de notificacion
personal a las partes para acudir al Organo
jurisdiccional, dentro de un plazo de noventa dias
hébiles, a recuperar los documentos originales que
hubieren  exhibido en el  expediente,
apercibiéndoles que, en caso de no hacerlo, dichos
documentos seran destruidos. Cuando no se pueda
efectuar la notificacion personal a las partes,
aquella se realizara a través de listas que se
publicaran en los estrados del drgano
jurisdiccional.

Una vez cumplido el término a que se refiere el
primer péarrafo de este articulo, el Organo
jurisdiccional, dentro de los treinta dias siguientes,
debera destruir estos expedientes y remitir el acta
de baja documental correspondiente a la Direccion.

No seran valorados como destruibles aquellos
expedientes que encuadren en alguno de los
supuestos de relevancia documental previstos en
este Acuerdo General.

Articulo 24. Documentos necesarios para
formalizar la destruccion de expedientes. En
términos de lo dispuesto en los procedimientos y
formatos sefialados en el Manual, para la
destruccion de los expedientes se deberan generar,
por duplicado, los documentos siguientes:

l. Acta firmada por el titular del érgano
jurisdiccional y el servidor publico
designado para dar fe de la desintegracion
material. El acta de destruccion debera
incluir el acuerdo de desincorporacion; y

Il.  Listado en formato impreso y electrénico
de los expedientes o constancias que se
destruyen, firmada por el titular de
ponencia del 6rgano jurisdiccional y el

Periodico Oficial No. 28 Tercera Seccién, Julio 10 del 2024

servidor publico designado para dar fe de
la desintegracion material.

Articulo 25. Acta y listado de destruccion. El
titular de ponencia del o6rgano jurisdiccional
remitird un tanto del acta de destruccion y de los
listados de los expedientes destruidos a la
Direccion de Archivo y Documentacion del
Tribunal. Adicionalmente, realizaran las
anotaciones en los sistemas o libros de control
correspondientes.

Articulo 26. Destruccion de expedientes por el
organo jurisdiccional. El 6rgano jurisdiccional
sera el encargado de destruir los expedientes a que
se refieren los articulos 22 y 23 de este Acuerdo, en
los términos sefialados en este.

Articulo 27. Proceso de destruccion material. El
Organo Jurisdiccional solicitara el apoyo de la
Direccion Administrativa del Tribunal, para llevar
a cabo la destruccion material de los documentos,
para lo anterior, se podra utilizar trituradoras de
papel, 0 en su caso, contratar servicios
especializados en destruccion de documentos.

Articulo 28. Los documentos que hayan sido
destruidos deberan ser donados como desecho de
papel a la comision nacional de libros de texto, para
fines de reciclaje, en términos de lo establecido en
el Articulo 16 de la Ley de Archivos del Estado de
Tlaxcala. Por lo que, se debera tener en cuenta a los
“Criterios que deberan atender las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal. La
Procuraduria General de la Republica. La Oficina
de Presidencia de la Republica. Y los Organos
desconcentrados, para la separacion de los
desechos de papel y carton”.

CAPITULO SEXTO
DE LA DIGITALIZACION

Articulo 29. Digitalizacién de expedientes. Los
expedientes digitalizados o electrénicos seran
administrados por la Direccion de Archivo y
Documentacion  del  Tribunal de Justicia
Administrativa, con el auxilio del Titular del area
de Tecnologias de la Informacion (TICS), de este
Tribunal, a través del mecanismo y la herramienta
electrénica que se implemente para dicho fin, una
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vez que hayan sido transferidos y destruidos los
expedientes fisicos en términos de lo dispuesto en
este Acuerdo, ademds de que, se debera crear las
medidas de proteccién necesarias de seguridad
(contrasenfias), a efecto de garantizar la seguridad de
los archivos que contengan los expedientes
electronicos.

Previo a la transferencia de su documentacion, con
independencia de la materia del expediente, el
Secretario de Estudio y Cuenta de la Ponencia
correspondiente, designado por la Magistratura
titular, dard fe de que la version electronica
coincida en su totalidad con la impresa.

Articulo 30. Del acceso de expedientes
digitalizados o electronicos. La Direccién de
Archivo y Documentacion, con el auxilio del
Titular del Area de Tecnologias de la Informacion
del Tribunal (TICS), garantizara el acceso, consulta
y busqueda de los expedientes electrénicos que se
encuentren bajo su resguardo, atendiendo a los
mecanismos, herramientas electronicas y medidas
de seguridad que se implementen.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA TRANSFERENCIA DE
EXPEDIENTES

Articulo 31. Transferencia de expedientes. Las
Magistraturas de las Ponencias, por conducto del
responsable, con apoyo de la Direccion
Administrativa, deberan transferir anualmente,
previa coordinacion con la Direccion de Archivo 'y
Documentacion del Tribunal, los expedientes
judiciales que hayan cumplido con la temporalidad
prevista para cada serie documental en el presente
Acuerdo.

Articulo 32. Calendario para transferencias.
Para la transferencia anual de los expedientes
judiciales, la Direccion elaborara el calendario
correspondiente.

Articulo 33. Documentos necesarios para las
transferencias. Para la transferencia de los
expedientes del archivo de trdmite, en términos de
lo dispuesto en los procedimientos y formatos
sefialados en el Manual, se deber&n generar, por
duplicado, los documentos siguientes:
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I Acta firmada por el servidor designado
por el titular de ponencia para llevar a
cabo la diligencia de transferencia y el
titular de la direccion como responsable
del depdsito documental, en formato
impreso, en que se sefialard como minimo
la fecha, hora, lugar y personal que
comparece. Un tanto deberé conservarse
en la Direccion y otro en el 6rgano
jurisdiccional; y

Il.  Listado en formato impreso y electronico
de los expedientes que se transfieren, en
la que debera sefalarse la valoracion de
cada expediente, firmada por el servidor
investido de fe publica designado y por el
titular de la Direccion como responsable
del depdsito documental.

El Tribunal, con apoyo de la Direccion
Administrativa adoptaran las acciones
administrativas que correspondan para brindar
seguridad material y juridica en las transferencias
de expedientes.

Las mencionadas designaran al personal para el
desahogo de la transferencia en el depdsito
documental, adoptar las medidas administrativas y
de seguridad que correspondan para el traslado de
la documentacion; asi como que la documentacién
a transferir cumpla con las reglas establecidas en el
presente Acuerdo.

CAPITULO OCTAVO
DEL RESGUARDO

Articulo 34. Resguardo de expedientes. La
Direccion resguardara los expedientes transferidos
por el 6rgano jurisdiccional conforme a las reglas
establecidas en el presente Acuerdo.

La Direccion de Archivo y Documentacion del
Tribunal, podra recibir para resguardo Unicamente
los expedientes susceptibles de transferencia aun
cuando no cumplan con la temporalidad prevista en
este Acuerdo para la remision al Archivo de
Concentracion, siempre que exista caso fortuito o
fuerza mayor.
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CAPITULO NOVENO
DEL PRESTAMO DE EXPEDIENTES

Articulo 35. Préstamo de expedientes. El érgano
jurisdiccional podré solicitar en préstamo, mediante
el vale correspondiente debidamente requisitado, a
la Direccidn, los expedientes judiciales de su indice
que se encuentren resguardados en los depositos
documentales.

Si por alguna razén el drgano jurisdiccional
solicitante cambi6 su  denominacion  con
posterioridad a la conclusién del asunto requerido,
es indispensable precisarlo en el vale de préstamo.

Articulo 36. Servidores publicos autorizados
para solicitar  expedientes. El  6rgano
jurisdiccional podréd solicitar a la Direccion el
préstamo de los expedientes judiciales, por
conducto de:

l. El titular del Pleno o de las Ponencias;
Il.  Los Secretarios de Estudio y Cuenta;
I11. Los Actuarios; y

IV. Los demas servidores publicos que
autorice por oficio el titular del 6rgano
jurisdiccional.

Dichos servidores publicos seran responsables de la
custodia y cuidado del expediente solicitado.

Articulo 37. Recepcidn y plazo para el préstamo
de expedientes. Una vez recibido el expediente, se
debera enviar el acuse de recibo respectivo en un
periodo no mayor a tres dias.

Los expedientes se remitiran en préstamo hasta por
tres meses, mediante el oficio correspondiente;
transcurrido este plazo, se debera realizar la
devolucion o, en su caso, la renovacion del
préstamo por Unica vez, hasta por tres meses,
vencido este plazo, quedara bajo resguardo del
organo jurisdiccional; consecuentemente, se daré
de baja del inventario del depdsito documental al
gue haya sido transferido.

Articulo 38. Devolucion del expediente judicial.
Los autos deberan ser devueltos a la Direccion,
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mediante oficio dirigido como Encargado del
depdsito documental, previo aseguramiento que
corresponda.

CAPITULO DECIMO
DE LAS DISPOSICIONES
COMPLEMENTARIAS

Articulo 39. Orden de archivo. Todos los
expedientes judiciales en las que se acordd su
archivo como asunto concluido deberan indicar la
valoracion que corresponda, incluyendo alguna de
las siguientes leyendas: Relevancia documental,
Depurable o Destruible.

Las leyendas referidas en el parrafo que antecede
deberén constar en la caratula del expediente y en
la relacion que se integre para efectos de su
transferencia.

El servidor publico designado verificara que, tanto
en el expediente electrénico generado como en el
impreso, sea incorporada cada promocion a fin de
gue coincidan en su totalidad.

Articulo 40. Solicitud de devolucion. En caso de
que alguna persona solicite al érgano jurisdiccional
la devolucién de documentos originales y acredite
tener derecho a recibirlos, previo acuerdo que
recaiga a la peticion, se le entregaran por el titular
del 6rgano jurisdiccional. De esta circunstancia se
dejara constancia en el libro de control, asi como en
el acta de entrega de los expedientes cuando se
realice su transferencia al Archivo de concentracion
o histérico, segln sea el caso, por conducto del &rea
gue se designe para coordinar el depésito
documental, y en el listado respectivo.

CAPITULO ONCEAVO
ATRIBUCIONES DEL PLENO

Articulo 41. Pleno. EI Pleno del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala, es
la Maxima Autoridad Colegiada en materia de
organizacion y conservacion de los archivos
administrativos y judiciales del Tribunal, se
encargara de coordinar y supervisar las acciones en
materia archivistica, en los términos previstos por
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la Ley General de Archivosy ejercerd las facultades
previstas en el presente acuerdo.

Articulo 42. Atribuciones. El Pleno, tendra las
siguientes atribuciones:

. La supervision del cumplimiento de los
procesos de valoracion, depuracion,
destruccion y transferencia de los
expedientes generados por el Tribunal, en
términos de lo dispuesto en el presente
Acuerdo, el Manual y lineamientos
aplicables.

Il.  Nombrar al responsable de las ponencias
y del Pleno, para el cumplimiento de este
acuerdo y de lo establecido por el area
coordinadora de archivo.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor
al dia siguiente de su publicacion en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Tlaxcala.

SEGUNDO. Publiquese el Acuerdo General en
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de
Tlaxcala.

TERCERO. A partir de la entrada en vigor del
presente acuerdo, se deja sin efectos el “Acuerdo
General 05/2022, del Pleno del Tribunal de Justicia
Administrativa, que establece las disposiciones
para la valoracion depuracion, destruccion,
digitalizacion, transferencia y resguardo de los
expedientes judiciales”, aprobado en sesion
ordinaria celebrada el catorce de febrero de dos mil
veintidos.

CUARTO. Los expedientes que no han sido
valorados ni concluidos, con anterioridad a la
entrada en vigor de este Acuerdo, seran
resguardados, depurados o destruidos conforme a
las disposiciones aplicables vigentes en este
Acuerdo.

QUINTO. La Direccion de Archivo vy
Documentacion del Tribunal, en coordinacion con
el Departamento de Tecnologias de la Informacion
y Comunicacion, determinara los procedimientos y
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las politicas para el acceso, consulta y basqueda de
los expedientes electrénicos que se encuentren bajo
su resguardo.

SEXTO. La Direccibn de Archivo vy
Documentacion del Tribunal, elaborara las
adecuaciones necesarias al Manual para la
organizacion de los archivos judiciales
resguardados por el Tribunal, y lo pondra a
consideracion del Grupo Interdisciplinario para su
aprobacion, dentro de los treinta dias habiles
posteriores a la entrada en vigor del presente
Acuerdo.

Asi lo aprobaron en Sesién Extraordinaria del
Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Tlaxcala, celebrada el veintiséis de abril
de dos mil veinticuatro, por UNANIMIDAD DE
VOTOS de los Magistrados Licenciada MARIA
ISABEL PEREZ GONZALEZ, Licenciado
MARCOS TECUAPACHO DOMINGUEZ; vy,
Maestro en Derecho ELIAS CORTES ROA,
siendo Presidente del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala, el tltimo de
los nombrados, quienes actlan ante la Doctora
MILDRED MURBARTIAN AGUILAR,
Secretaria General de Acuerdos del Tribunal de
Justicia Administrativa el Estado, quien autoriza y
da fe. -

Maestro en Derecho ELIAS CORTES ROA.
Magistrado Presidente del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala.
Rubrica

Licenciada MARIA ISABEL PEREZ
GONZALEZ
Magistrada Integrante del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala.
Rubrica

Licenciado MARCOS TECUAPACHO
DOMINGUEZ
Magistrado Integrante del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala.
Rubrica
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Doctora MILDRED MURBARTIAN
AGUILAR.
Secretaria General de Acuerdos del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala.
Rubrica
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